PHIẾU YÊU CẦU SOẠN THẢO/ SỬA ĐỔI TÀI LIỆU
	1.  Đơn vị yêu cầu:

	2.  Tên tài liệu:

	3. Mã hiệu:

4. 

	4.  Lý do soạn thảo/sửa đổi:

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………….

	5. Người đề nghị:
Ngày:
Ký:

6. Ý kiến của Trưởng đơn vị:               đồng ý � 
không đồng ý: �
7.  Chữ ký của Trưởng đơn vị:



8.Ý kiến của Đại diện Lãnh đạo (□Đối với quy trình có từ hai đơn vị liên quan trở
lên)
………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………
9.Chữ ký của Đại diện Lãnh đạo:…………………………Ký……….

10. Trưởng đơn vị soạn  thảo: …………………………… Ký ……………

11. Người soạn thảo:………………………………..          Ký………………

12. Thời gian hoàn thành:………………………………..
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